
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 



 



 



 



 

 



PETA LINTAS FUNGSI DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KAB. LAMPUNG BARAT 

 

 

 

Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah 
KOMINFO.01.01. CFM.01 

KOMINFO 

 

Bagian Adm 
Pembangunan 

 

BPKD 

 

BAPPEDA 

 

Inspektorat 

 

BAPPEDA 

                                                                                      

Bupati  

Rapat 
Pembahasan/

Persiapan 
Pelaksanaan

Kegiatan 

Pelaksanaan 
Penyusunan 

Dokumen 
Perencanaan 

Perangkat 

Daerah 

Penyusunan 

Laporan 

Pengawasan 

Kinerja 

Tidak 

Menyusun Dokumen 
Perencanaan dan Melakukan 
peng-entryan melalui aplikasi 

Verifikasi Verifikasi 

Menerima 

Laporan 

Tidak 

Ya Ya 

Menyampaikan Surat 
Penyusunan Dokumen 
Perencanaan (Renja) 



Koordinasi dan Penyusunan Dokumen RKA-SKPD 
KOMINFO.01.02. CFM.01 

KOMINFO 

 

Bagian Adm 
Pembangunan 

 

BPKD 
 

BAPPEDA 
 

Inspektorat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menyusun Dokumen Rencana 
Kerja Anggaran dan melakukan 

peng-entryan melalui aplikasi  

Rapat 
Pembahasan/

Persiapan 
Pelaksanaan

Kegiatan 

Pelaksanaan 
Koordinasi 

dan 
Penyusunan 

Dokumen 

RKA-SKPD 

Penyusunan 

Laporan 

Ya 
Ya 

Menerima 
Laporan 

Verifikasi 

Pengawasan 

Kinerja 
Tidak 

Menyampaikan Pagu 

Anggaran Kegiatan 

Tidak 

Verifikasi 



Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan RKA-SKPD 
KOMINFO.01.03. CFM.01 

KOMINFO 

 

Bagian Adm 
Pembangunan 

 

BPKD 
 

BAPPEDA 
 

Inspektorat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menerima 
Laporan 

Pengawasan 

Kinerja 
Tidak 

Menyampaikan Pagu 

Anggaran Kegiatan 

Menyusun Dokumen Rencana 
Kerja Anggaran dan melakukan 

peng-entryan melalui aplikasi  

Rapat 
Pembahasan/

Persiapan 
Pelaksanaan

Kegiatan 

Verifikasi 

Pelaksanaan 
Koordinasi 

dan 
Penyusunan 

Dokumen 
Perubahan 

RKA-SKPD 

Verifikasi 

Penyusunan 

Laporan 

Ya 

Tidak 

Ya 



Koordinasi dan Penyusunan Dokumen DPA-SKPD 
KOMINFO.01.04. CFM.01 

KOMINFO 

 

Bagian Adm 
Pembangunan 

 

BAPPEDA 

 

BPKD 

 

Sekretaris 
Daerah 

 

 

 

 

Menerima 

Laporan 

Menyusun 
Dokumen 

Pelaksanaa
n Anggaran 
sesuai pagu 

dan 
melakukan 

peng-
entryan 
melalui 

aplikasi Rapat 
Pembahasan/

Persiapan 
Pelaksanaan

Kegiatan 

Verifikasi 

Pelaksanaan 
Koordinasi 

dan 
Penyusunan  

Dokumen 

DPA-SKPD 

Verifikasi 

Cetak 

DPA  

Ya 

Ya 

Tidak Tidak 

Menyampai
kan Pagu 
Anggaran 

Kegiatan 

Pengesa

han DPA 

Paraf 
Koordina

si DPA 

Paraf 
Koordina
si DPA 

Persetuju

an DPA 

DPA 
telah 
disah
kan 



Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan DPA-SKPD 
KOMINFO.01.05. CFM.01 

KOMINFO 

 

Bagian Adm 
Pembangunan 

 

BAPPEDA 

 

BPKD 

 

Sekretaris 
Daerah 

 

 

 

 

Menerima 

Laporan 

Menyusun 
Dokumen 

Pelaksanaa
n Anggaran 
sesuai pagu 

dan 
melakukan 

peng-
entryan 
melalui 

aplikasi Rapat 
Pembahasan/

Persiapan 
Pelaksanaan

Kegiatan 

Verifikasi 

Pelaksanaan 
Koordinasi 

dan 
Penyusunan  

Dokumen  
Perubahan 

DPA-SKPD 

Verifikasi 

Cetak 

DPA  

Ya 

Ya 

Tidak Tidak 

Menyampai
kan Pagu 
Anggaran 

Kegiatan 

Pengesa

han DPA 

Paraf 
Koordina

si DPA 

Paraf 
Koordina
si DPA 

Persetuju

an DPA 

DPA 
telah 
disah
kan 



Koordinasi dan Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD 
KOMINFO.01.06. CFM.01 

KOMINFO 

 

BAPPEDA 

 

Inspektorat 

 

Bagian 
Organisasi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pengawasan 

Kinerja 

Penilaian 
Menpan 

Terkait SAKIP 

Menerima 

Laporan 

Verifikasi 

Menyusun Laporan Capaian 
Kinerja dan Ikhtisar 

Realisasi Kinerja SKPD 
Rapat 

Pembahasan/
Persiapan 

Pelaksanaan
Kegiatan 

Penandatanganan Dokumen 
Laporan Capaian Kinerja 

dan Ikhtisar Realisasi Kinerja 
SKPD Ya 

Ya 

Tidak 

Tidak 

Upload Dokumen Ke 

Aplikasi esr.menpan.go.id 

Verifikasi 

Dokumen 
Laporan 
Capaian 

Kinerja dan 
Ikhtisar 

Realisasi 
Kinerja SKPD 

Telah 
dievaluasi 

Penyusunan 

Laporan 



Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah 
KOMINFO.01.07. CFM.01 

KOMINFO 

 

BAPPEDA 

 

Inspektorat  

 

Bagian Tata 
Pemerintahan 

 

Bagian 
Organisasi 

 

 

 

 

 

 

 

Tidak 

Menyusun Dokumen 
Evaluasi Perangkat Daerah 

(Sakip, LKPJ, RAK) 
Rapat 

Pembahasan 
terkait 

Dokumen 
Evaluasi 
Kinerja 

Perangkat 
Daerah 

(Sakip, LKPJ, 

RAK) 

Penandatanga
nan Dokumen 

Evaluasi 
Kinerja 

Perangkat 
Daerah (Sakip, 

LKPJ, RAK, 

LPPD) 

Verifikasi 

Penyusunan 
Laporan 
Evaluasi 

Selesai 

Pengawasan 
Kinerja 

Ya 

Tidak 

Menyusun Dokumen 
Evaluasi Perangkat Daerah 

(LPPD) 

Dokumen 
Kinerja 

Perangkat 
Daerah 

(LPPD) telah 

dievaluasi 

Rapat 
Pembahasan 

terkait 
Dokumen 
Evaluasi 
Kinerja 

Perangkat 
Daerah 

(LPPD) 

Ya 

Verifikasi 

Penilaian 

Menpan 

Upload 
Dokumen ke 

Aplikasi 
esr.menpan.go

.id 



 

Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN 
KOMINFO.01.08. CFM.01 

KOMINFO 

 

Bank Daerah 

 

BPKD 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menerbitkan Surat 
Penyediaan Dana 

(SPD) Gaji dan 

Tunjangan 

Mendistribusi
kan Gaji dan 
Tunjangan 

kepada 

Pegawai 

Verifikasi 
Ya 

Mengajukan Surat 
Penyediaan Dana 

(SPD) Gaji dan 

Tunjangan 

Payroll 

Tidak Memproses 
Pengajuan 

SPD Gaji dan 

Tunjangan 

Menerima Surat 
Penyediaan Dana 

(SPD) Gaji dan 
Tunjangan, lalu 

mengajukan dokumen 
permintaan 

pembayaran SPP-LS 

Penerbitan 
SP2D Gaji 

dan 

Tunjangan 

Menerima dan 
Mencairkan 

SP2D Gaji dan 
Tunjangan ke 

Rekening 

Dinas 



Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD 
KOMINFO.01.09. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                 Ya 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pengawasan 

Kinerja 

Menerima 

Laporan 

Koreksi/Validasi 
Draft Laporan 

Keuangan Akhir 

Tahun SKPD 

Verifikasi 

Melakukan Koordinasi dan 
Penyusunan Laporan 

Keuangan Akhir Tahun 

SKPD 

Penyusunan Laporan 
Keuangan Akhir 

Tahun SKPD 

Tidak 



Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Bulanan/Triwulanan/Semesteran SKPD 
KOMINFO.01.10. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                 Ya 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pengawasan 

Kinerja 
Menerima 

Laporan 

Koreksi/Validasi 
Draft Laporan 

Keuangan  
Verifikasi 

Menyusun Rencana 
Koordinasi Penyusunan 

Laporan Keuangan 
Bulanan/Triwulan/Semester

an SKPD 

Penyusunan Laporan 
Keuangan 

Bulanan/Triwulan/Se

mesteran SKPD 

Tidak 



Penyusunan Pelaporan dan Analisis Prognosis Realisasi Anggaran 
KOMINFO.01.11. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                 Ya 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pengawasan 

Kinerja 
Menerima 

Laporan 

Koreksi/Validasi 
Draft Pelaporan dan 
Analisis Prognosis 

Realisasi Anggaran 

Verifikasi 

Menyusun Rencana 
Koordinasi Penyusunan 
Pelaporan dan Analisis 

Prognosis Realisasi 
Anggaran 

Penyusunan 
Pelaporan dan Analis 
Prognosis Realisasi 

Anggaran 

Tidak 



Penyusunan Perencanaan Kebutuhan Barang Milik Daerah SKPD 
KOMINFO.01.12. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                  
                                                                                                                           Ya 

Inspektorat  

 

 

 

 

 

 

Pengawasan 

Kinerja 

Menerima 

Laporan 

Menyediakan Dana 
sesuai Rencana 

Kebutuhan Barang 

Milik Daerah SKPD 

Verifikasi 

Menyusun Rencana 
Perencanaan Kebutuhan 

Barang Mlik Daerah SKPD 

Melaksanakan 
Pengadaan 

Kebutuhan Barang 

Milik Daerah SKPD 

Tidak 

Mengajukan Permintaan 
Dana sesuai Kebutuhan 

Perencanaan Barang Mlik 

Daerah SKPD 

Menyusun Laporan 



Monitoring, Evaluasi dan Penilaian Kinerja Pegawai 
KOMINFO.01.13. CFM.01 

KOMINFO 

                           

BPKD 

              

Inspektorat 

 

Operator E-
Kinerja Unit Kerja 

 
 
             

 

 

 

 

 

 

Menginput Kegiatan 
harian/bulanan/tahun

an sesuai SKP 

Menginput Rekap 
Absensi dan Verifikasi 
Kegiatan Bulanan PNS 

dan Akhir Tahun 

Mengeksport Hasil 
Penilaian Kinerja dan 
Mengupload ke dalam 

Aplikasi Elapkin BKN 

Penyusunan 

Laporan 

Menerima laporan 
kinerja untuk digunakan 

sebagai dasar 
pembayaran TPP 

 

Menerima Laporan 
Kinerja Sebagai 
Dasar Evaluasi 

KInerja 

Mencetak Laporan 
Perhitungan TPP dan 
Rekap Perhitungan 

TPP PNS 

Membuat Laporan 
Bulanan dan Tahunan 

PNS 



Pendidikan dan Pelatihan Pegawai Berdasarkan Tugas dan Fungsi 
KOMINFO.01.14. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                  
                                                                                                                           Ya 

Inspektorat  

 

 

 

 

 

Pengawasan 

Kinerja 

Menerima 

Laporan 

Menyediakan Dana 
sesuai Rencana 

Kebutuhan 
Pendidikan dan 

Pelatihan Pegawai 
Berdasarkan Tugas 

dan Fungsi 

Verifikasi 

Menyusun Rencana 
Kebutuhan Pendidikan dan 

Pelatihan Pegawai 
Berdasarkan Tugas dan 

Fungsi 

Melaksanakan 
Pengadaan 
Kebutuhan 

Pendidikan dan 
Pelatihan Pegawai 
Berdasarkan Tugas 

dan Fungsi 

Tidak 

Mengajukan Permintaan 
Dana sesuai Kebutuhan 

Pendidikan dan Pelatihan 
Pegawai Berdasarkan 

Tugas dan Fungsi 

Menyusun Laporan 



Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor 
KOMINFO.01.15. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                  
                                                                                                                           Ya 

Inspektorat  

 

 

 

 

 

Verifikasi 
Tidak 

Pengawasan 

Kinerja 

Menerima 

Laporan 

Menyediakan Dana 
sesuai Rencana 

Kebutuhan 
Komponen Instalasi 
Listrik/Penerangan 

Bangunan Kantor 

Menyusun Rencana 
Kebutuhan Komponen 

Instalasi Listrik/Penerangan 

Bangunan Kantor 

Melaksanakan 
Pengadaan 
Kebutuhan 

Komponen Instalasi 
Listrik/Penerangan 

Bangunan Kantor 

Mengajukan Permintaan 
Dana sesuai Kebutuhan 

Komponen Instalasi 
Listrik/Penerangan 

Bangunan Kantor 

Menyusun Laporan 



Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor 
KOMINFO.01.16. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                  
                                                                                                                           Ya 

Inspektorat  

 

 

 

 

 

Verifikasi 
Tidak 

Pengawasan 

Kinerja 

Menerima 

Laporan 

Menyediakan Dana 
sesuai Rencana 

Kebutuhan 
Peralatan dan 
Perlengkapan 

Kantor 

Menyusun Rencana 
Kebutuhan Peralatan dan 

Perlengkapan Kantor 

Melaksanakan 
Pengadaan 

Kebutuhan Peralatan 
dan Perlengkapan 

Kantor 

Mengajukan Permintaan 
Dana sesuai Kebutuhan 

Peralatan dan Perlengkapan 

Kantor 

Menyusun Laporan 



Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan  
KOMINFO.01.17. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                  
                                                                                                                           Ya 

Inspektorat  

 

 

 

 

 

 

Verifikasi 
Tidak 

Pengawasan 

Kinerja 

Menerima 

Laporan 

Menyediakan Dana 
sesuai Rencana 

Kebutuhan Barang 
Cetakan dan 

Penggandaan 

Menyusun Rencana 
Kebutuhan Barang Cetakan 

dan Penggandaan 

Melaksanakan 
Pengadaan Barang 

Cetakan dan 

Penggandaan 

Mengajukan Permintaan 
Dana sesuai Kebutuhan 

Barang Cetakan dan 

Penggandaan 

Menyusun Laporan 



Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-Undangan  
KOMINFO.01.18. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                  
                                                                                                                           Ya 

Inspektorat  

 

 

 

 

 

Verifikasi 
Tidak 

Pengawasan 

Kinerja 

Menerima 

Laporan 

Menyediakan Dana 
sesuai Rencana 

Kebutuhan Bahan 
Bacaan dan 
Peraturan 

Perundang-

undangan 

Menyusun Rencana 
Kebutuhan Bahan Bacaan 
dan Peraturan Perundang-

undangan 

Melaksanakan 
Pengadaan Bahan 

Cetakan dan 
Peraturan 

Perundang-undangan 

Mengajukan Permintaan 
Dana sesuai Kebutuhan 

Bahan Bacaan dan 
Peraturan Perundang-

undangan 

Menyusun Laporan 



Fasilitasi Kunjungan Tamu  
KOMINFO.01.19. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                  
                                                                                                                           Ya 

Inspektorat  

 

 

 

 

 

 

Verifikasi 
Tidak 

Pengawasan 

Kinerja 

Menerima 

Laporan 

Menyediakan Dana 
sesuai Rencana 

Kebutuhan Fasilitasi 
Kunjungan Tamu 

(Makanan dan 

Minuman Tamu) 

Menyusun Rencana 
Kebutuhan Fasilitasi 

Kunjungan Tamu (Makanan 

dan Minuman Tamu) 

Melaksanakan 
Pengadaan Fasilitasi 

Kunjungan Tamu 
(Makanan dan 

Minuman Tamu) 

Mengajukan Permintaan 
Dana sesuai Kebutuhan 

Fasilitasi Kunjungan Tamu 
(Makanan dan Minuman 

Tamu) 

Menyusun Laporan 



Penyelenggaran Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD  
KOMINFO.01.20. CFM.01 

KOMINFO 

 

Sekretariat 
Daerah 

 

Perangkat 
Daerah Terkait 

 

 

 

 

 

 

Pengawasan 

Kinerja 

Penetapan 
Persetujuan, 

Koordinasi dan 

Pelaporan 

Perencanaan, Penyusunan 
Bahan Kegiatan Rapat 

Koordinasi dan Konsultasi 

SKPD 

Verifikasi 

Memproses 
Kegiatan Rapat 
Koordinasi dan 

Konsultasi SKPD 

Penyusunan 

Laporan 

Menerima 

Laporan 

Ya 

Menerima 
Kunjungan/Pelaksa

naan Kegiatan 
Rapat Koordiansi 

dan Konsultasi 
SKPD 

Tidak 



Pengadaan Mebel 
KOMINFO.01.21. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                  
                                                                                                                           Ya 

Inspektorat  

 

 

 

 

 

Verifikasi 
Tidak 

Pengawasan 

Kinerja 

Menerima 

Laporan 

Menyediakan Dana 
sesuai Rencana 

Kebutuhan 
Bahan/Material 

Mebel 

Menyusun Rencana 
Kebutuhan Bahan/Material 

Mebel 

Melaksanakan 
Pengadaan 

Bahan/Material Mebel 

Mengajukan Permintaan 
Dana sesuai Kebutuhan 

Bahan/Material Mebel 
Menyusun Laporan 



Penyediaan Jasa Surat Menyurat 
KOMINFO.01.22. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                  
                                                                                                                           Ya 

Inspektorat  

 

 

 

 

 

Verifikasi 
Tidak 

Pengawasan 

Kinerja 

Menerima 

Laporan 

Menyediakan Dana 
sesuai Rencana 
Kebutuhan Jasa 
Surat Menyurat 

Menyusun Rencana 
Kebutuhan Jasa Surat 

Menyurat 

Melaksanakan 
Pengadaan Jasa 

Surat Menyurat 

Mengajukan Permintaan 
Dana sesuai Kebutuhan 

Jasa Surat Menyurat 
Menyusun Laporan 



Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik 
KOMINFO.01.23. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                  
                                                                                                                           Ya 

Inspektorat  

Pihak Ketiga 

 

 

Verifikasi 
Tidak 

Menerima 

Laporan 

Menyediakan Dana 
sesuai Rencana 

Kebutuhan 
Penyediaan Jasa 

Komunikasi, 
Sumber Daya Air 

dan Listrik 

Pembayaran 

Pengawasan 

Kinerja 

Menyusun Rencana 
Kebutuhan Penyediaan Jasa 
Komunikasi, Sumber Daya 

Air dan Listrik 

Melaksanakan 
Pengadaan Jasa 

Komunikasi, Sumber 

Daya Air dan Listrik 

Mengajukan Permintaan 
Dana sesuai Kebutuhan 

Penyediaan Jasa 
Komunikasi, Sumber Daya 

Air dan Listrik 

Menyusun Laporan 



Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor 
KOMINFO.01.24. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                  
                                                                                                                           Ya 

Inspektorat  

 

 

 

 

 

Verifikasi 
Tidak 

Pengawasan 

Kinerja 

Menerima 

Laporan 

Menyediakan Dana 
sesuai Rencana 

Kebutuhan 
Penyediaan Jasa 

Tenaga Pelayanan 

Umum Kantor 

Menyusun Rencana 
Kebutuhan Penyediaan Jasa 

Tenaga Pelayanan Umum 

Kantor 

Melaksanakan 
Pengadaan Jasa 

Tenaga Pelayanan 

Umum Kantor 

Mengajukan Permintaan 
Dana sesuai Kebutuhan 

Penyediaan Jasa Tenaga 

Pelayanan Umum Kantor 

Menyusun Laporan 



Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan 
KOMINFO.01.25. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                  
                                                                                                                           Ya 

Inspektorat  

Pihak Ketiga 

 

 

Melaksanakan 
Pengadaan 

Pemelihaaraan, Biaya 
Pemeliharaan, Pajak, dan 

Perizinan Kendaraan 
Dinas Operasional atau 

Lapangan 

Pengawasan 

Kinerja 

Menyusun Laporan 

Menerima 

Laporan 

Menyediakan Dana 
sesuai Rencana 

Kebutuhan 
Pemelihaaraan, Biaya 
Pemeliharaan, Pajak, 

dan Perizinan 
Kendaraan Dinas 
Operasional atau 

Lapangan 

Menyusun Rencana 
Kebutuhan Pemelihaaraan, 
Biaya Pemeliharaan, Pajak, 
dan Perizinan Kendaraan 
Dinas Operasional atau 

Lapangan 

Mengajukan Permintaan 
Dana sesuai Kebutuhan 
Pemelihaaraan, Biaya 

Pemeliharaan, Pajak, dan 
Perizinan Kendaraan Dinas 

Operasional atau Lapangan 

Verifikasi 
Tidak 

Pembayaran 



Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya 
KOMINFO.01.26. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                  
                                                                                                                           Ya 

Inspektorat  

Pihak Ketiga 

 

 

Menyusun Rencana 
Kebutuhan Pemelihaaraan 

Peralatan dan Mesin 

Lainnya 

Mengajukan Permintaan 
Dana sesuai Kebutuhan 

Pemelihaaraan Peralatan 

dan Mesin Lainnya 

Verifikasi 
Tidak 

Pembayaran 

Melaksanakan 
Pengadaan 

Pemelihaaraan Peralatan 

dan Mesin Lainnya 

Pengawasan 

Kinerja 

Menyusun Laporan 

Menerima 

Laporan 

Menyediakan Dana 
sesuai Rencana 

Kebutuhan 
Pemelihaaraan 

Peralatan dan Mesin 

Lainnya 



Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya 
KOMINFO.01.27. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

BPKD 

 
                  
                                                                                                                           Ya 

Inspektorat  

Pihak Ketiga 

 

 

 

Menyusun Rencana 
Kebutuhan 

Pemelihaaraan/Rehabilitasi 
Gedung Kantor dan 
Bangunan Lainnya 

Mengajukan Permintaan 
Dana sesuai Kebutuhan 

Pemelihaaraan/Rehabilitasi 
Gedung Kantor dan 

Bangunan Lainnya 

Verifikasi 
Tidak 

Pembayaran 

Melaksanakan 
Pengadaan 

Pemelihaaraan/Rehabilita
si Gedung Kantor dan 

Bangunan Lainnya 

Pengawasan 

Kinerja 

Menyusun Laporan 

Menerima 

Laporan 

Menyediakan Dana 
sesuai Rencana 

Kebutuhan 
Pemelihaaraan/Rehabil

itasi Gedung Kantor 

dan Bangunan Lainnya 



Monitoring Opini dan Aspirasi Publik (SMS Center dan Mobil Pacik) 
KOMINFO.01.28. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

Masyarakat 

 
                  
                                                                                                                            

Perangkat 
Daerah Terkait 

 

Media Cetak 

 

Menerbitkan di Media 

Cetak 

OPD membalas SMS 

dari Masyarakat 

 

Menerima Jawaban 

atas pertanyaan 

keluhan seputar 

Lampung Barat 

SMS masuk di rekap  admin, 

dan admin membuat surat  

tanggapan masyarakat 

untuk dikirim ke OPD Terkait 

Verifikasi 

Tidak 

Admin Kominfo membuat 

laporan Rekapitulasi Final 

SMS/WA Center dan  mengirim 

email ke media cetak yang 

bekerja sama dan SMS/WA ke 

Masyarakat yang Bertanya 

 

Pengawasan 

Kinerja 

Masyarakat mengirimkan 

SMS/WA  Pertanyaan 

seputar keluhan Lampung 

Barat ke layanan SMS/WA 

Center 

Ya 

Membuka Aplikasi SIAP PM 

untuk melihat jadwal Agenda  

kegiatan Pimpinan. Tim 

Mobil Pacik menyediakan 

layanan internet gratis dan 

mensosialisasikan program 

unggulan berupa leaflet dan 

membagikan selembaran 

kertas untuk aspirasi 

keluhan masyarakat seputar 

Lampung Barat 

 

 

 

Masyarakat menyampaikan 

Aspirasi Keluhan yang 

bersifat membangun dan 

menyertakan No HP 

Tim Mobil Pacik  merekap 

dan membuat surat  

tanggapan masyarakat 

untuk dikirim ke OPD 

Tidak 

OPD membalas Nota 

Dinas Keluhan dari 

Masyarakat 

 



 

Pengelolaan Media Komunikasi Publik 
KOMINFO.01.29. CFM.01 

KOMINFO 

                                 

Radio Swara 
Praja FM 

 
                  
                                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

Menerima Laporan Pengawasan 

Kinerja 

Melaksanakan siaran radio sesuai 

dengan jadwal yang telah 

ditetapkan dan melaporkan kepada 

kepala radio bahwa penyiaran telah 

dilaksanakan 

Menugaskan ASN untuk 

mengatur kegiatan 

penyiaran radio dan ASN 

Menugaskan kepala radio 

untuk menyusun jadwal 

siaran radio 

 

Menyusun, mengetik dan 

memberitahukan jadwal siaran 

radio kepada seluruh penyiar 

Menyusun Laporan tentang 

Jadwal Siaran yang telah 

dilaksanakan 



Pelayanan Informasi Publik 
KOMINFO.01.30. CFM.01 

Percetakan  

                                 

KOMINFO 

 
                  
                                                                                                                            

Perangkat 
Daerah Terkait 

 

 

Menerima Laporan 

Baliho yang telah dicetak 

dikirim ke Dinas Kominfo 

menyiapkan konsep desain baliho 

dan membuat desain baliho  

Percetakan melakukan cetak 

baliho sesuai dengan desain 

yang diterima 

 

Menyerahkan bahan tayang 

ke Dinas Kominfo  

Memasang Baliho dan 

Menyusun Laporan 

menyiapkan bahan bahan tayang 

pada videotron  

Menerima Bahan Tayang 

dari Perangkat Daerah 

terkait  

Melakukan Proses Editing  

Verifikasi 

Menayangkan hasil video di 

Vidoetron dan Menyusun 

Laporan 

Menyusun Jadwal Kegiatan 

Podcast dan Mengirim Surat ke 

Perangkat Daerah Terkait  

Berkoordinasi dengan calon 

Narasumber Verifikasi 

Menyusun Materi Podcast dan 

Melaksanakan Podcast 

 

Membuat Laporan 

Pelaksanaan Podcast 

Verifikasi 

Tidak 

Tidak 

Tidak 

Ya 

Ya 

Ya 



Layanan Hubungan Media 
KOMINFO.01.31. CFM.01 

KOMINFO 

 
                  
                                                                                                                            

Wartawan Media  

 

 

 

 

 

KERJASAMA  

Pengumuman Pembukaan 

Pendaftaran Kerjasama Media 

Elektronik, Online Cetak dan 

Streaming  

TIDAK LULUS BERKAS 

Menerima Berkas 

Pendaftaran dan Melakukan 

Verifikasi Berkas  

Wartawan Media mendaftarkan 

medianya melalui aplikasi PM OKE  

Verifikasi 

LULUS BERKAS 

Tidak 

Ya 



Penyelenggaraan Hubungan Masyarakat, Media dan Kemitraan Komunitas 
KOMINFO.01.32. CFM.01 

KOMINFO 

 
                  
                                                                                                                            

Media Sosial 

 

 

 

 

 

 

 

Menyebarluaskan melalui 

Media  Sosial Online dan 

Cetak.  

Membuka Aplikasi SIAP PM untuk 

melihat jadwal Agenda Kegiatan 

Pimpinan 

 

Mendokumentasikan, merilis, 

kegiatan pimpinan serta 

melalukan proses editing 

foto/video  

Tim Liputan meliput sesuai jadwal 

agenda pimpinan  

Verifikasi 

Tidak 

Ya 



Penyediaan/Pengadaan Sarana Dan Prasarana Pendukung Informasi Dan Komunikasi Publik 
Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota (Pembuatan Film Pendek) 
KOMINFO.01.33. CFM.01 

KOMINFO 

 
                  
                                                                                                                            

Penyedia/Pihak 
Ketiga 

 

Bagian Barang 
dan Jasa 

 

 

Tidak 

Penayangan Film di 

Youtube KOMINFO  

Membuat narasi,  skenario film dan 

berkoordinasi dengan ULP terkait 

penyedia pembuatan film dengan 

pihak ke-3  

Koordinasi dengan pihak terkait 

waktu tempat dan kebutuhan 

pembuatan film lainnya  

Memproses dan mengumumkan 

pemenang tender 

Verifikasi 

Ya 

Proses pembuatan Film  

Pengawasan KInerja  

Pembayaran  



Penatalaksanaan dan Pengawasan Nama Domain dan Sub Domain dalam Penyelenggaraan  
Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota 
KOMINFO.01.34. CFM.01 

Kementerian 
Komunikasi dan 

Informatika 

 
                  
                                                                                                                            

KOMINFO 

 

Perangkat 
Daerah Terkait 

 

 

Pengelolaan Nama Domain yang 

Telah ditetapkan oleh Pemerintah 

Pusat dan Sub Domain di Lingkup 

Pemerintah Daerah 

Kabupaten/Kota  

Melakukan 

Pendaftaran/Penga

juan Perpanjangan 

sewa Domain Via 

Website  

Melakukan 

Evaluasi  

Permohonan 

Pembuatan Nama 

Subdomain Aplikasi 

Mendapat Invoice 

Biaya Tagihan  

Melakukan 

Pembayaran/Transf

er Biaya Tagihan 

Sewa Domain  

Mengirim Bukti 

Transfer Via Email  

Membuat SPJ 

Sewa/Pendaftaran 

Domain  

Membuat 

Undangan Rapat 

Koordinasi dengan 

Perangkat Daerah 

Terkait  

Rapat Koordinasi 

Pembuatan Nama 

Subdomain  

Membuat Laporan 

dan SPJ  



Penyelenggaraan Sistem Jaringan Intra Pemerintah Daerah 

KOMINFO.01.35. CFM.01 

Penyedia Jasa 

 
                  
                                                                                                                            

KOMINFO 

 

Perangkat 
Daerah Terkait 

 

 

Melaksanakan 

Pekerjaan  

Pembangunan Jaringan Intra 

Pemerintah Daerah  

Surat Perintah 

Kerja  

Melakukan 

Evaluasi  

Permohonan 

Instalasi/Perbaikan 

Jaringan 

Melakukan 

Pembayaran/Transf

er Biaya Tagihan 

Pekerjaan/Layanan  

Membuat SPJ  

Tim Jaringan 

melakukan survei 

dan 

instalasi/perbaikan 

jaringan  

Membuat Laporan  



Pengembangan Aplikasi dan Proses Bisnis Pemerintahan Berbasis Elektronik 

KOMINFO.01.36. CFM.01 

Perangkat 
Daerah Terkait 

 
                  
                                                                                                                            

KOMINFO 

 

 

 

 

 

Membuat 

Permohonan 

Fasilitasi 

Pembuatan 

Aplikasi  

Membangun 

Aplikasi 

Melaksanakan 

Pelatihan Aplikasi  

Membuat Berita 

Acara Serah 

Terima Aplikasi  

Menyusun 

Dokumen  

Monitoring 

dan Evaluasi  

Fasilitasi Pembuatan 

Aplikasi Perangkat 

Daerah  

Laporan 

Kegiatan  



Penyelenggaraan Sistem Penghubung Layanan Pemerintah  
KOMINFO.01.37. CFM.01 

Perangkat 
Daerah Terkait 

 
                  
                                                                                                                            

KOMINFO 

 

 

 

 

 

Koordinasi 

Integrasi Data dan 

Informasi  

Mempersiapkan 

API 

Melakukan 

Perumusan 

Mengenai Skenario 

Integrasi  

Fasilitasi Sistem Penghubung 

Layanan Pemerintah  

Menyampaikan 

Dokumen Hasil 

Interchange Data 

dan Integrasi 

Sistem  

Melakukan 

Penyimpanan 

Dalam Satu 

Database Server  

Laporan Hasil 

Integrasi  



Pengembangan dan Pengelolaan Ekosistem Kabupaten/Kota Cerdas dan Kota Cerdas 

KOMINFO.01.38. CFM.01 

Perangkat 
Daerah Terkait 

 
                  
                                                                                                                            

KOMINFO 

 

Masyarakat  

 

 

Menyusun 

Rencana Kegiatan  

Laporan Kegiatan  

Mendukung 

dengan Anggaran 

Melaksanakan 

Pendampingan, 

Sosialisasi, dan 

Publikasi  

Program Smart City  

Monitoring dan 

Evaluasi Kegiatan  



Pengembangan dan Pengelolaan Sumber Daya Teknologi Informasi dan Komunikasi Pemerintah Daerah 

KOMINFO.01.39. CFM.01 

Penyedia Jasa 

 
                  
                                                                                                                            

KOMINFO 

 

 

 

 

 

 

Menyiapkan 

Dokumen Kerja 

Sama  

Monitoring 

Infrastruktur 

Jaringan Internet 

Menyampaikan 

Invoice Biaya 

Tagihan  

Laporan Kegiatan  

Jaringan Internet 

Terhubung  

Membuat SPJ 

Langganan Internet  

Penganggaran Dana Langganan 

Jaringan Internet  



Koordinasi dan Sinkronisasi Pengumpulan, Pengelolaan, Analisis dan Desiminasi Data Statistik Sektoral 

KOMINFO.01.40. CFM.01 

KOMINFO 

 
                  
                                                                                                                            

Badan Pusat 
Statistik 

 

Percetakan/Pihak 
Ketiga 

 

Perangkat 
Daerah 

 

 

 

 

BPS Lampung 

Barat memberikan 

soft file buku data 

statistik  

Menerima soft file buku 

dan membuat Surat 

Pemberitahuan 

Pekerjaan Cetak Buku 

yang ditujukan kepada 

Calon jasa percetakan 

Menerima surat 

balasan dari jasa 

percetakan dan 

mengirimkan soft 

file Buku ke jasa 

percetakan  

membuat surat 

permintaan soft file 

buku data Statistik ke 

Badan Pusat Statistik  

Menerima soft file 

buku dan 

melaksanakan 

pekerjaan sesuai 

tenggat waktu yang 

diberikan  

jasa percetakan 

menerima dan  

membalas surat 

pemberitahuan 

pekerjaan  

Menerima buku yang 

telah dicetak dan 

mendistribusikan 

buku kepada seluruh 

perangkat daerah 

kab. lampung barat  

Menerima buku  

Menyusun laporan 

hasil kegiatan  



Peningkatan Kapasitas SDM Pemerintah Daerah dalam Peningkatan Mutu Statistik Daerah yang Terintegritas 
KOMINFO.01.41. CFM.01 

KOMINFO 

 
                  
                                                                                                                            

Badan Pusat 
Statistik 

 

Perangkat 
Daerah Terkait 

 

 

 

 

 

 

Menerima 

undangan dan 

membawa SPT  

pelaksanaan 

BIMTEK 

Menyusun Laporan 

Kegiatan  

Mempersiapkan dan 

membuat naskah dinas dan 

undangan untuk BPS 

sebagai narasumber  

Mempersiapkan dan 

membuat naskah dinas dan 

undangan perwakilan 

perangkat daerah sebagai 

peserta BIMTEK  

Menerima 

undangan sebagai 

peserta  



 

 

Penetapan Kebijakan Tata Kelola Keamanan Informasi dan Jaring Komunikasi Sandi Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota 
KOMINFO.01.42. CFM.01 

KOMINFO 

 
                  
                                                                                                                            

Operator Radio 
Kecamatan 

 

Narasumber 

 

 

 

 

 

Mengirim Surat 

Nama Peserta 

Pelatihan Radio 

Komunikasi  

Pembuatan Surat 

Permintaan Sebagai 

Narasumber 

Menyusun Laporan 

Pelaksanaan 

Kegiatan  

Pembuatan Surat 

pemanggilan peserta 

Pelatihan Radio Komunikasi  Pemanggilan 

Peserta Pelatihan 

Pelaksanaan 

Kegiatan 

Menerima Surat 

dan Membawa SPT 

Narasumber 



Pelaksanaan Analisis Kebutuhan dan Pengelolaan Sumber Daya Keamanan Informasi Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota 
KOMINFO.01.43. CFM.01 

KOMINFO 

 
                  
                                                                                                                            

Kecamatan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menerima Surat 

pemberitahuan 

Kerusakan Alkom 

Kecamatan 

Menyusun Laporan 

Pelaksanaan 

Kegiatan  

Pengiriman Surat 

Pemberitahuan Kerusakan 

Alkom Kecamatan  

Pembuatan SPT 

Pemeliharaan dan 

Melakukan 

Pemeliharaan dan 

Perbaikan Alkom  



Pelaksanaan Keamanan Informasi Pemerintah Daerah Kabupaten/ Kota Berbasis Elektronik dan Non Elektronik 
KOMINFO.01.44. CFM.01 

KOMINFO 

 
                  
                                                                                                                            

BSSN 

 

Ruang Kerja 
Bupati 

 

Ruang Kerja 
Wakil Bupati 

 

Ruang Kerja 
Sekretaris 

Daerah 
 

Pelaksanaan 

Kegiatan Kontra 

Pengindraan  

Pembuatan SPT 

Monitoring Alkom 

dan Koordinasi ke 

BSSN 

Menyusun Laporan 

Hasil Kegiatan  

Pembuatan SK Kontra 

Penginderaan dan 

Monitoring Alkom  

Koordinasi 

Rencana Kegiatan 

Kontra 

Pengindraan 



 

Penyediaan Layanan Keamanan Informasi Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota 
KOMINFO.01.45. CFM.01 

KOMINFO 

 
                  
                                                                                                                            

Kecamatan 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pembuatan SPT 

Kegiatan 

MenyusunLaporan 

Hasil Kegiatan  

Pembuatan SK Bankom 

oleh Kepala Dinas  

Pelaksanaan Tugas 

Bantuan Komunikasi 

(Bankom) di  setiap 

Kecamatan Kab. 

Lampung Barat 

Pengawasan 

Kinerja  


