
 

PEMERINTAH KABUPATEN LAMPUNG BARAT 

DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN PEKON 
 

Komplek Perkantoran Pemda Way Mengaku No. 2, Liwa 34811 
 Telepon (0728) 21158 Faxs. (0828) 21158 

 

 

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN PEKON 

NOMOR : 523/      /KPTS/III.13/2023 
 

TENTANG 

TIM PENYUSUN PETA PROSES BISNIS  

DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN PEKON TAHUN 2023 
 

 

Menimbang : a. bahwa sebagai pelaksanaan Peraturan Menteri 

Pendayagunaan Aparatur Sipil Negara dan Reformasi 
Birokrasi No. 19 Tahun 2018 tentang Penyusunan Peta Proses 

Bisnis di Instansi Pemerintah; 

 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

huruf a diatas perlu ditetapkan Keputusan Kepala Dinas 
Pemberdayaan Masyarakat dan Pekon Tentang Pembentukan 

Tim Penyusunan Peta Proses Bisnis Dinas Pemberdayaan 

Masyarakat dan Pekon; 

c.  Penataan ketatalaksanaan merupakan salah satu area 
perubahan dalam reformasi birokrasi untuk mewujudkan 

organisasi instansi pemeritah yang tepat fungsi, tepat ukuran, 

dan tepat proses; 

d. Peta Proses Bisnis menjadi acuan bagi setiap instansi 
pemerintah untuk menyusun Peta Proses Bisnis di lingkungan 

Instansi Pemerintah guna melaksanakan visi, misi, tujuan dan 

strategi organisasi. 

 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 30 tahun 2014 tentang Administrasi 
Pemerintahan (Lembaran Negara Tahun 2014 Nomor 292 dan 
Tambahan Lembaran Negara Nomor 5601);

2. Peraturan Mentri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 
Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 19 Tahun 2018 

Tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi Pemerintah; 

3. Peraturan Daerah Kabupaten Lampung Barat Nomor 8 Tahun 

2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah; 

4. Peraturan Bupati Lampung Barat No 69 tahun 2020 tentang 
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata 

Kerja Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Pekon. 

 

 

 

 

 

 



MEMUTUSKAN: 

 

Menetapkan 

KESATU :  Menetapkan nama-nama sebagaimana tercantum dalam 

lampiran Keputusan ini untuk melaksanakan pembuatan Peta 
Proses Bisnis di Lingkungan Dinas Pemberdayaan Masyarakat 

dan Pekon. 

KEDUA : Pegawai Sebagaimana diktum KESATU diatas mempunyai 

tugas Menyusun Peta Proses Bisnis Dinas Pemberdayaan 

Masyarakat dan Pekon Kabupaten Lampung Barat. 

KETIGA :  Keputusan Ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan 

ketentuan apabila dikemudian hari ternyata terdapat 

kekeliruan dalam surat keputusan ini akan diperbaiki 

sebagaimana mestinya. 

 

 

 

 

Ditetapkan Di : Liwa 
Pada Tanggal :            Maret 2023 

 

 



 

LAMPIRAN : Keputusan Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Pekon  

NOMOR : 523/             /KPTS/III.13/2023 

TANGGAL :            Maret 2023 

 
 

TIM PENYUSUNAN PETA PROSES BISINIS 

DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN PEKON KABUPATEN LAMPUNG 
BARAT TAHUN 2023 

 
 

Penanggung Jawab : Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Pekon 

Pembina : Sekretaris Dinas Pemberdayaan Masyarakat  

Sekretaris : Kasubbag Umum dan Perencanaan Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Pekon 

Anggota : 1. Ria Akfriajulia Nasir, S.STP 

  2. Nova Christina, S.IP.,M.Si 

  3. Arlynsa Pradipta Puri,SE 

  4. Nicko Tampani Anhar,SKM 

  5. Della Damayanti Hernawan,S.Psi 

  6. Oki Indra Suryatama,A.Md 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

PETA PROSES BISNIS 

DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN PEKON 

                   KABUPATEN LAMPUNG BARAT



 Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah  

PMP – 01.01 

 
 

Dinas 

Pemberdaya

an 

Masyarakat 

dan Pekon 

 

Menyusun 
Rencana Kerja 

Anggaran (RKA) 

sesuai PAGU 

Tidak 

Menyampaikan 

Rencana Kerja 

Anggaran (RKA) 

melalui aplikasi 

 
Menerima 

DPA

 

BPKD 

 
 
 
 
 
 

Badan Perencanaan 

Pembangunan 

Daerah 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

Koreksi 

Rencana 

Kerja 
Anggaran 

(RKA) 

 
 

 

Desk 
Rencana 

Kerja 

Anggaran 

(RKA) 

 
 
 
 
 
Ya 

 i 
verifikasi 

 
 

  
 
 
 
 
 

 

 

Paraf 

koordinasi 
DPA 

 

 
DPA yang 

telah 
disahkan

 

 
 

Bagian 

Administrasi  

Pembangunan 

 
 
 
 
 

Sekretaris Daerah 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 

Pengesahan 
DPA 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

Cetak DPA 



 

 

Koordinasi dan Penyusunan Dokumen RKA –SKPD                  

PMP – 01.02                         

Dinas 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 

Pekon 

    

 

  

 
  

                

  

 

Menyusun  
Rencana Kerja 

Anggaran 
(RKA) sesuai 

PAGU 

 

 

Menyampaikan 
Rencana Kerja 

Anggaran 
(RKA) melalui 

aplikasi 

 

 

Desk Rencana 
Kerja Anggaran 

(RKA) 

 

 

 

Cetak RKA 

  

        

  

            

BPKD 

              

      

  

  
 

 

 

Koreksi 
Rencana Kerja 

Anggaran (RKA) 

 
 

 

  
  

                    

Bappeda 

                    

  

  

  

 

 

  

  

                      

Bagian Administrasi  

Pembangunan 
 

  
 

            

  
 

 

 

 

 

 

 

  

  

                        

Verifikasi 

Ya 

Tidak 



 

Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan RKA-SKPD                

PMP – 01.03                         



 

 
 

Dinas 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 

Pekon 

    

 

  

 

  

                

  

 

Menyusun  
Rencana Kerja 

Anggaran (RKA) 
Perubahan 

sesuai PAGU 

  

Menyampaikan 
Rencana Kerja 

Anggaran 
(RKA)Perubahan  
melalui aplikasi 

 

 

Desk Rencana 
Kerja Anggaran 

(RKA) Perubahan 

 

 

 

Cetak RKA 
Perubahan 

  

                      

BPKD 
                  

  

  

  
 

 

 Koreksi 
Rencana 

Kerja 
Anggaran 

(RKA) 
Perubahan 

   

 

 
  

                    

Bappeda 

                    

  

  

  

 

 

  

  

                      

Bagian Administrasi  

Pembangunan 
 

  
 

            

  
 

 

 

 

 

 

 

  

  

                        

Verifikasi 

Ya 

Tidak 



 

 

Koordinasi dan Penyusunan Dokumen DPA –SKPD                        

PMP – 01.04                                 

Dinas 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 

Pekon 

    

 

  
 

  

  

  

                    

  

 

Menyusun  
Rencana Kerja 

Anggaran 
(RKA) sesuai 

PAGU 

  

Menyampaikan 
Rencana Kerja 

Anggaran 
(RKA) melalui 

aplikasi 

 

 

Desk 
Rencana 

Kerja 
Anggaran 

(RKA) 

 

 

 

 

 

 

   
Menerima 

DPA 

  

        

  

                    

BPKD 

              

    

            

  
 

 

 Koreksi 
Rencana 

Kerja 
Anggaran 

(RKA) 

  

 

 

Cetak 
DPA  

Paraf 
Koordinasi 

DPA 

 

DPA 
yang 
telah 

disahkan   

                            

Bappeda 

                
  

          

  

  

  

 

 

 

 Paraf 
Koordinasi 

DPA 

 

  
  

                              

Bagian 

Administrasi  

Pembangunan 
 

  
 

                    

  
 

 

 

 

 

 

 

  
 

Paraf 
Koordinasi 

DPA 

 

 
  

                                

Sekretaris Daerah 

                                

             

Pengesahan 
DPA 

 

  

                                

Ya 
Verifi

kasi 

Tidak 



 

 

Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan DPA –SKPD  

PMP - 01.05 

Dinas 
Pemberdayaa
n Masyarakat 

dan Pekon 

      

    

                      

  

 

Menyusun  
Rencana Kerja 

Anggaran 
(RKA) 

Perubahan 
sesuai PAGU 

 

 

Menyampaikan 
Rencana Kerja 

Anggaran (RKA) 
Perubahan 

melalui aplikasi 

 

 

Desk 
Rencana 

Kerja 
Anggaran 

(RKA) 
Perubahan 

 

 

 

    

 

Menerima DPA 
Perubahan 

 

  

        

  

                

  

  

BPKD 

                              

  
 

 

 
Koreksi 

Rencana 
Kerja 

Anggaran 
(RKA) 

Perubahan 

 
 

 

 

Cetak DPA 
Perubahan  

Paraf 
Koordinasi 

DPA 
Perubahan 

 

 

 

DPA Perubahan 
yang telah 
disahkan 

  

                        

 
  
 

  

Bappeda 

                            

  

 
 
 
 
 

 

  

 

 

 

 

Paraf 
Koordinasi 

DPA 
Perubahan 

  

 

  

                              

Bagian 
Administrasi 

Pembangunan 

                              

  
 

 

 

 

 

 

 

  

 

Paraf 
Koordinasi 

DPA 
Perubahan 

  
  

                                

Sekretaris 
Daerah 

                                

             

Pengesahan 
DPA 

 

  

                                
 

Ya 
Verifi

kasi 

Tidak 



 

Koordinasi dan Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD       

PMP - 01.06                     

Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Pekon 

                    

  

 

Koordinasi 
Penyusunan 

Laporan Capaian 
Kinerja dan 

Ikhtisar Realisasi 
Kinerja SKPD 

 

 

  

Finalisasi Penyusunan 
Laporan Capaian Kinerja dan 

Ikhtisar Realisasi Kinerja 
SKPD 

 

 
 

Penyampaian 
Laporan 
Capaian 

Kinerja dan 
Ikhtisar 

Realisasi 
Kinerja SKPD 

 

  

                

  

  

Bagian Administrasi  
Pembangunan 

                    

  

 

Koreksi / Validasi 
Draft Laporan 

Capaian Kinerja 
dan Ikhtisar 

Realisasi Kinerja 
SKPD 

 

 

 

  

Menerima 
Laporan Capaian 

Kinerja dan 
Ikhtisar Realisasi 

Kinerja SKPD 

  

                    
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

Verifikasi 

Ya 

Tidak 



 

 

Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah 

             PMP – 01.07 
 
 
 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

 
 
Menyusun dokumen 

evaluasi kinerja 

perangkat daerah 
(SAKIP) 

 
Menyusun dokumen 

evaluasi kinerja 
perangkat daerah 

(LPPD, RLPPD) 

 
 
 

Penandatanganan 

dokumen evaluasi 

kinerja perangkat 

daerah (SAKIP LPPD, 

RLPPD) ) 

 
Tidak 

 
 
 
 
Upload ke aplikasi 

esr.menpan.go.id 

 
 
 
 
Penilaian menpan 

terkait SAKIP 

 
 
 
 

Evaluasi kinerja 

selesai 

 
 
 

Badan Perencanaan 

Pembangunan Daerah 
Ya Ya 

 
 

 
 
 

Bagian 
Organisasi 

Pembahasan 

(Desk) terkait 

dokumen 

evaluasi kinerja 

perangkat 

daerah (SAKIP) 

 
 
verifikasi 

 

 
 
 

Inspektorat 
 

Verifikasi /evaluasi 

dokumen evaluasi 

kinerja perangkat 

daerah (LPPD, 

RLPPD) 

 
 
 
 
 
verifikasi 

 
 

 
 
Dokumen kinerja 

perangkat daerah 

(LPPD, RLPPD) 

telah dievaluas

                Bagian Tata 
                 Pemerintahan 

 
Tidak



YA 

Penyediaan Gaji dan 

Tunjangan ASN PMP – 01.08 

 
 

 
 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

 
Mengajukan 

Surat Penyediaan 
Dana (SPD) Gaji 
dan Tunjangan  

 

Menerima 
Surat Penyediaan 

Dana (SPD) Gaji 
dan Tunjangan  

 

Mengajukan 
dokumen 

permintaan 
pembayaran SPP-LS 
Gaji dan Tunjangan 

Menerima dan 
mencairkan SP2D 

Gaji dan 
Tunjangan 

 

Mendistribusikan 
Gaji dan 

Tunjangan kepada 
para pegawai 

 
 

Memproses 
pengajuan 

Surat Penyediaan 
BPKD                                                                      Dana (SPD) Gaji                                                                                         

dan Tunjangan 

 
verifikasi 

 
Ya 

 

Menerbitkan 
Surat Penyediaan 
Dana (SPD) Gaji 
dan Tunjangan  

Memproses 

permintaan 

pembayaran SPP-LS 

Gaji dan Tunjangan 

 

Penerbitan SP2D   
verifikasi Gaji dan 

Tunjangan 

 
Tidak Tidak



Koordinasi Dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun Perangkat Daerah 

PMP - 01.09 

Dinas 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 

Pekon 

                    

  

 

Koordinasi 
Penyusunan 

Laporan 
Keuangan 

 

 

  

Finalisasi 
Penyusunan 

Laporan 
Keuangan 

 

 
 

Penyampaian 
Laporan 

Keuangan 

 

  

  

                

  

  

BPKD 

                    

  

 

Koreksi / Validasi 
Draft Laporan 

Keuangan 

 

 

 

  

Menerima Laporan 
Keuangan Tahunan 

  

                    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Verifikasi 

Ya Tidak 



 
 
 

Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Bulanan/Triwulanan/Semesteran SKPD 
 

PMP – 01.10 
 
 

 
 
 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

Koordinasi 

penyusunan laporan 

keuangan 

 
Finalisasi penyusunan 

laporan keuangan 

 
Penyampaian laporan 

keuangan 

 
 
 
 Ya 
 

Koreksi /validasi draft 

laporan keuangan 

             BPKD 

 

verifikasi 
 

 

Menerima laporan 
keuangan 

bulanan/triwulanan/s 
emesteran tahunan 

 
 
 

Tidak 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Penyusunan Laporan Dan Analisis Prognosis Realisasi Anggaran           

PMP - 01.11                     

Dinas Pemberdayaan Masyarakat 
dan Pekon 

                    

  

 

Koordinasi 
Penyusunan 

Laporan 
Keuangan 

 

   

Finalisasi 
Penyusunan 

Laporan 
Keuangan 

 

 
 

Penyampaian 
Laporan 

Keuangan 

 

  

    

  

          

  

  

BPKD 

                    

  

 

Koreksi / 
Validasi Draft 

Laporan 
Keuangan 

 

 

 

  

Menerima 
Laporan 

Keuangan 
(Prognosis) 

  

                    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Verifikasi 

Tidak 

Ya 



Pendidikan dan Pelatihan Pegawai Berdasarkan Tugas dan Fungsi       

PMP - 01.12                 

Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Pekon 

                

  

 

Pengajuan diklat 
sesuai tugas dan 

fungsi 

 

   

Menerima 
sertifikat diklat 

sesuai tugas dan 
fungsi 

 
  

    

  

          

Pusdiklat LAN, Pusdiklat Brin, 
Pusdiklat Bappenas 

                

  

 

Pelaksanaan Diklat 
sesuai tugas dan fungsi 

 

 

 

 
  

                
 

Evaluasi 

Lulus 

Tidak 



 Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor 
 

              PMP – 01.13 
 

 
 
 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

 

Menyusun rencana 

kebutuhan 

komponen instalasi 

listrik/penerangan 

bangunan kantor 

Mengajukan 
permintaan dana 

sesuai rencana 
kebutuhan 

komponen instalasi 
listrik/penerangan 
bangunan kantor 

 

Melaksanakan 
pengadaan 

komponen instalasi 
listrik/penerangan 
bangunan kantor 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

BPKD 

Menyediakan dana 
sesuai rencana 

kebutuhan Menerima laporan 
komponen instalasi 

listrik/penerangan 
bangunan kantor



Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor 
 

              PMP – 01.14 
 
 
 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

 

Menyusun rencana 

kebutuhan peralatan 

dan perlengkapan 

kantor 

Mengajukan 
permintaan dana 

sesuai rencana 
kebutuhan peralatan 

dan perlengkapan 
kantor 

 
 
Melaksanakan pengadaan 

peralatan dan 
perlengkapan kantor 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BPKD 

Menyediakan dana 
sesuai rencana Menerima laporan 

kebutuhan penyediaan 
peralatan dan perlengkapan 

kantor



Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan 
 

              PMP – 01.15 
 
 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

 

Menyusun rencana 

kebutuhan barang 

cetakan dan 

penggandaan 

Mengajukan permintaan 
dana sesuai kebutuhan 

barang cetakan dan 
penggandaan 

 

Melaksanakan 
pengadaan 

kebutuhan barang 
cetakan dan 

penggandaan 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

BPKD 

Menyediakan dana 
sesuai rencana kebutuhan 

barang cetakan dan 
penggandaan 

 

Menerima laporan



Penyediaan bahan bacaan dan peraturan perundang-undangan 
 

              PMP – 01.16 
 
 
 
 

 
Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

Menerima penyediaan 
bahan bacaan dan 

peraturan perundang-
undangan 

 
 
 
 
 
 

 

Menyusun rencana 

kebutuhan bahan 

bacaan dan peraturan 

perundang-undangan 

Mengajukan 
permintaan dana sesuai 

kebutuhan bahan 
bacaan dan peraturan 
perundang-undangan 

 

Menyediakan 
kebutuhan bahan 

bacaan dan peraturan 
perundang-undangan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BPKD 

Menyediakan dana 
sesuai rencana 

kebutuhan bahan 
bacaan dan peraturan 
perundang-undangan



 

Penyediaan Fasilitasi Kunjungan Tamu 
 

              PMP – 01.17 
 
 
 
 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

 

Menyusun rencana 

kebutuhan makanan 

dan minuman tamu 

Mengajukan permintaan 
dana sesuai kebutuhan 
makanan dan minuman 

tamu 

 
Melaksanakan pengadaan 
kebutuhan makanan dan 

minuman tamu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Menyediakan dana sesuai 

rencana kebutuhan Menerima laporan 
BPKD makanan dan minuman 

tamu



Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD 
 

              PMP – 01.18 
 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

 

 

Perencanaan, 

penyusunan bahan 

kegiatan Rapat 

Koordinasi dan 

Konsultasi SKPD 

 

 

Memproses kegiatan 

Rapat Koordinasi dan 
Konsultasi SKPD 

 
 

Penyusunan laporan 

hasil Rapat Koordinasi 

dan Konsultasi SKPD 

 
 
 
 
 

Penetapan 

persetujuan, 

koordinasi dan 

Sekretaris Daerah pelaporan 

 
Ya 

 

verifikasi Menerima laporan 

 
 
 

Tidak 

 
 
 
 
 

Perangkat Daerah 

Terkait 

Menerima 

kunjungan/pelaksanaa 
n kegiatan Rapat 

Koordinasi dan 

Konsultasi SKPD 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

Penyediaan Jasa Surat Menyurat         



PMP - 01.19                   

Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Pekon 

                  

  

Menyusun 
rencana 

kebutuhan 
penyediaan 
jasa surat 
menyurat 

 

  

Mengajukan 
permintaan 
dana sesuai 

rencana 
kebutuhan 

penyediaan jasa 
surat menyurat 

 

 

Melaksanakan 
pengadaan 
kebutuhan 

penyediaan jasa 
surat menyurat 

 

  

  

        

  

        

BPKD 

                  

  
 

 

 

Menyediakan 
dana sesuai 

rencana 
kebutuhan 

penyediaan jasa 
surat menyurat 

  

Menerima Laporan 

  

                  
 

 

 



Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik 
 

              PMP – 01.20 
 
 
 
 
 
 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

 

Menyusun rencana 

kebutuhan 

penyediaan jasa 

komunikasi, sumber 

daya air dan listrik 

Mengajukan 

permintaan dana 

sesuai kebutuhan 

penyediaan jasa 

komunikasi, sumber 

daya air dan listrik 

 

Melaksanakan 

pengadaan 

kebutuhan 

penyediaan jasa 

komunikasi, sumber 

daya air dan listrik 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Menyediakan dana 

sesuai rencana 

kebutuhan Menerima laporan 

BPKD penyediaan jasa 

komunikasi, sumber 

daya air dan listrik



Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor 
 

              PMP – 01.21 
 
 
 
 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

 

Menyusun rencana 

kebutuhan 

penyediaan jasa 

tenaga pelayanan 

umum kantor 

Mengajukan 

permintaan dana 

sesuai kebutuhan 

penyediaan jasa 

tenaga pelayanan 

umum kantor 

 
Melaksanakan 

pengadaan 

kebutuhan 

penyediaan jasa 

tenaga pelayanan 

umum kantor 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BPKD 

Menyediakan dana 

sesuai rencana 

kebutuhan 

penyediaan jasa Menerima laporan 

tenaga pelayanan 

umum kantor



Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan Dinas Operasional/Lapangan 
 

              PMP – 01.22 
 
 
 
 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

 

Menyusun rencana 

kebutuhan 

pemeliharaan, biaya 

pemeliharaan, pajak dan 

perizinan kendaraan 

dinas 

operasional/lapangan 

Mengajukan 
permintaan dana 
sesuai kebutuhan 

pemeliharaan, biaya 
pemeliharaan, pajak 

dan perizinan 
kendaraan dinas 

operasional/lapangan 

 

Melaksanakan 
penyediaan 
kebutuhan 

pemeliharaan, biaya 
pemeliharaan, pajak 

dan perizinan 
kendaraan dinas 

operasional/ lapangan 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

BPKD 

Menyediakan dana 
sesuai rencana 

kebutuhan 
pemeliharaan, biaya 
pemeliharaan, pajak Menerima laporan 

dan perizinan 
kendaraan dinas 

operasional/lapangan



Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya 
 

              PMP – 01.23 
 
 
 
 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

 

Menyusun rencana 

kebutuhan 

pemeliharaan 

peralatan dan mesin 

lainnya 

Mengajukan 
permintaan dana 
sesuai kebutuhan 

pemeliharaan 
peralatan dan mesin 

lainnya 

 

Melaksanakan 
penyediaan 
kebutuhan 

pemeliharaan 
peralatan dan mesin 

lainnya 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Menyediakan dana 
sesuai rencana 

BPKD  kebutuhan 

pemeliharaan peralatan 
dan mesin lainnya 

 
 

Menerima laporan



Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya 
 

              PMP – 01.24 
 
 
 
 

 
Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

Menyusun rencana 

kebutuhan 

pemeliharaan/ 

rehabilitasi gedung 

kantor dan bangunan 

lainnya 

 

Mengajukan permintaan 
dana sesuai kebutuhan 

pemeliharaan/ 
rehabilitasi gedung 

kantor dan bangunan 
lainnya 

 

Melaksanakan 
pemeliharaan/ 

rehabilitasi gedung 
kantor dan bangunan 

lainnya 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BPKD 

Menyediakan dana 
sesuai rencana 

kebutuhan Menerima laporan 
pemeliharaan/ 

rehabilitasi gedung 
kantor dan bangunan 

lainnya



 



 

Fasilitasi Penataan, Pemberdayaan dan Pendayagunaan Kelembagaan Lembaga Kemasyarakatan Desa/Kelurahan (RT, RW, PKK, Posyandu, LPM, dan Karang Taruna) Lembaga 

Adat Desa/Kelurahan dan Masyarakat Hukum Adat 

PMP.01.39 

DPMP 

 

PKK 

 

DINAS KB,PP,PA 

 

DINAS 
KESEHATAN 
 

 

KECAMATAN  

PEKON  

KEMENTRIAN 
DALAM NEGRI 
DIRJEN BINA 
PEMDES 

 

DINAS PMD&T 
PROVINSI 
LAMPUNG 

 

 

 

 

 

 

Persiapan Administrasi  

 

  RAPAT 
INTERNAL 

 

Rapat Evaluasi 

Pelaksanaan 

Kegiatan 

Laporan dalam 

bentuk Dokumen 

Koordinasi dengan Dinas 

PMD&T Provinsi Lampung 

Rapat Koordinasi 

dengan OPD 

Terkait 

Koordinasi dengan 

Kementrian dakan negri 

dirjen bina Pemdes 

Pelaksanaan 

Kegiatan 

Mengikuti Jadwal 

dan Rencana 

Kgiatan dilakukan 

bersama dengan 

OPD Terkait 

(Pokjanal 

Posyandu) 



Peningkatan Kapasitas Kelembagaan Lembaga Kemasyarakatan Desa/Kelurahan (Rt,Rw,PKK,Posyandu, LPM,dan Karang Taruna) Lembaga Adat Desa/Kelurahan dan Masyarakat Hukum Adat (Dinas 

pemberdayaan Masyarakat dan Pemerintahan Pekon) 

PMP.01.40 

DPMP 

 

DINAS 
KESEHATAN 

 

BAPPEDA 
 

DINAS PU 
 

 

DINAS KB,PP,PA  

DINAS 
KETAHANAN 
PANGAN  

 

PUSKESMAS 

 

PEKON  

 

 

 

 

 

 

Persiapan Administrasi  

 

  

Rapat Evaluasi 

Pelaksanaan 

Kegiatan 

 

Laporan dalam 

bentuk Dokumen 

 

Rapat Koordinasi 

dengan OPD 

Terkait Pelaksanaan 

Kegiatan 

Mengikuti Jadwal 

dan Rencana 

Kgiatan dilakukan 

bersama dengan 

OPD Terkait 



Fasilitasi Penyediaan Sarana dan Prasaran Kelembagaan Lembaga Kemasyarakatan Desa/Kelurahan (RT, RW, PKK, Posyandu, LPM, dan Karang Taruna), Lembaga Adat 

Desa/Kelurahan dan Masyarakat Hukum Adat 

PMP.01.41 

DPMP 

 

KECAMATAN  

PEKON  

KEMENTRIAN 
DALAM NEGRI 
DIRJEN BINA 
PEMDES 

 

DINAS PMD&T 
PROVINSI 
LAMPUNG 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Persiapan Administrasi  

 

Rapat Evaluasi 

Pelaksanaan 

Kegiatan 

Laporan 

Kegiatan 

Rapat Internal 

Penyerahan 

Bantuan 

Koordinasi dengan Dinas 

PMD&T Provinsi Lampung 

Koordinasi dengan 

Kementrian dakan negri 

dirjen bina Pemdes 



Fasilitasi Pengembangan Usaha Ekonomi Masyarakat dan Pemerintah Desa 
PMP.01.42 

DPMP 

 

Dinas Koperasi  

Kementrian Desa 
 

 

Pekon 

 

Kecamatan  

Inspektorat  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Persiapan Administrasi   

 
Penerima Laporan 

Pengawas 

Rapat 

Koordinasi 

 

  

Fasilitasi 

Pendampingan 

Usaha 

Ekonomi 

Masyarakat 

oleh TI M 

 

  

Penyusunan Laporan 

Fasilitasi 

Pendampingan UEM 



Fasilitasi Pemerintah Desa Dalam Pemanfaatan teknologi Tepat Guna 
PMP.01.43 

DPMP 

 

Pekon  

Kecamatan  
 

 

TA P3MN  

Dinas PMP Prov 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Persiapan Administrasi   

 
Penerima Laporan 

Rapat 

Koordinasi 

Untuk 

Menetapkan 

Peserta 

Lomba TTG 

Tingkat 

Provinsi 

 

  

Pelaksanaan 
Lomba TTG 

Tingkat 

Provinsi 

Pelaksanaan 

Gelar  TTG 

Tingkat Nasional 

  

Penerima Laporan 



 

 

Fasilitasi Bulan Bhakti Gotong Royong Masyarakat 
PMP.01.44 

DPMP 

 

Pekon  

Kecamatan  
 

 

Inspektorat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Persiapan Administrasi   

 

Penerima Laporan Rapat 

Internal Penetapan 
Lokasi 

kegiatan Bulan 
Bhakti Gotong 

Royong 

Masyarakat 

Pelaksanaan 

kegiatan Bulan 
Bhakti Gotong 

Royong 
Masyarakat 

 

Pengawas 



Fasilitasi Tim Penggerak PKK dalam Penyelenggaraan Gerakan pemberdayaan Masyarakat dan Pekon 

PMP.01.45 

DPMP 

 

PKK 

 

DINAS KB,PP,PA 

 

DINAS 
KESEHATAN 
 

 

DINAS 
TANAMAN 
PANGAN DAN 
HOLTIKULTURA 

 

DINAS 
KETAHANAN 
PANGAN  

 

KECAMATAN  

PEKON  

KEMENTRIAN 
DALAM NEGRI 
DIRJEN BINA 
PEMDES 

 

DINAS PMD&T 
PROVINSI 
LAMPUNG 

 

 

 

Persiapan Administrasi 

dan pembentukan SK 

PKK   

 

  

RAPAT 
INTERNAL 

PKK 

 

Rapat Evaluasi 

Pelaksanaan 

Kegiatan 

 

Laporan dalam 

bentuk Dokumen 

 

Koordinasi dengan Dinas 

PMD&T Provinsi Lampung 

Rapat Koordinasi 
dengan OPD 

Terkait 

Koordinasi dengan 

Kementrian dakan negri 

dirjen bina Pemdes 

Pelaksanaan 

Kegiatan 

Mengikuti Jadwal 

dan Rencana 

Kgiatan dilakukan 

bersama dengan 

OPD Terkait 



p 

DINAS 

PEMBERDAYAAN 

MASYARAKAT 

DAN PEKON 

PEMBENTUKAN, PENGHAPUSAN, PENGGABUNGAN DAN PERUBAHAN STATUS DESA 

PMP – 01.25 

TENAGA AHLI 

KAB. LAMPUNG 

BARAT 

BAPPEDA 

Rapat Koordinasi 

Persiapan 

Pelaksanaan 

Kegiatan Indeks 

Desa Membangun 

(IDM) 

Sosialisasi 

Pelaksanaan 

Kegiatan IDM 

Pelaksanaan Kegiatan IDM di tingkat Pekon 

didamping Pendamping Desa (PD) dan 

Pendampingan Langsung Desa (PLD) 

Pendampingan 

dan Monitor 

Pelaksanaan 

Kegiatan IDM 

Rapat Koordinasi 

Penetapan Hasil 

Final Kegiatan 

IDM (TTD Berita 

Acara) 

Penyusunan 

laporan Hasil 

Kegiatan  

 

PEKON/DESA 

 

Kementrian Desa 
Penerima laporan 

Hasil Kegiatan  



 

 
FASILITASI KEWENANGAN DESA 

PMP – 01.26 

DINAS 

PEMBERDAYAAN 

MASYARAKAT 

DAN PEKON 

 

PEKON 

Sosialisasi Perbup 

Kewenangan Pekon 

berdasarkan Asal Usul 

Pekon 

Melakukan Revisi Perdes 

berdasarkan Perbup dan 

melakukan 

pengadministrasian 

Perdes 

Pendampingan 

Penataan 

Kewenangan 

Pekon Menyusun Daftar Perdes 

yang berlaku di Pekon 

Menyusun Laporan 

rekapitulasi Daftar 

Perdes untuk 

Kemendagri 



 
FASILITASI SARANA – PRASARANA DESA 

PMP – 01.27 

Pengajuan Anggaran 

Dana Kegiatan Karya 

Bhakti/TMMD 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon 

KODIM 

Lampung Barat 

 

Desa/Pekon 

Pengajuan Proposal 

Kegiatan Karya 

Bhakti/TMMD 

Penilaian Lokasi Proyek 

Bersama KODIM dan 

DPMP 

Penyusunan Perjanjian 

Kerja/MoU Kegiatan 

Karya Bhakti/TMMD 

Penandatanganan 

Kesepakatan 

Kerja/MoU 

Pelaksanaan 

Kegiatan Karya 

Bhakti/TMMD 

Penyelesaian 

Administrasi SPJ Kegiatan 
Laporan Kegiatan 



 

 

 

 

 

 

 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon  

Tenaga Ahli 

Kab. Lampung 

Barat  

FASILITASI PEMBANGUNAN KAWASAN PERDESAAN 

PMP – 01.28  

Menyusun Program 

Pembangunan Kawasan 

Perdesaan 

Memberikan Rekomendasi Desa/Pekon 

yang berpotensi/ memberikan saran 

pembangunan  

Menyusun Program 

Pembangunan Kawasan 

Perdesaan 

 

Pekon/Desa  

Pembinaan dan 

Pendampingan 

Pekon-Pekon 

pilihan untuk 

Proyek 

Pembangunan 

Kawasan 

Perdesaan 

Monitor dan Evaluasi 

Perkembangan Kawasan 

Perdesaan 



 FASILITASI PENETAPAN DAN PENEGASAN BATAS DESA 

PMP – 01.37 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon  

 

Desa/Pekon 

 

Badan 

Informasi dan 

Geospasial 

Bersurat pemberitahuan Rapat 

Koordinasi Teknis Penetapan dan 

Penegasan Batas Desa 

Mempersiapkan data Peta 

Dasar Pekon 

Mengirimkan staf teknis 

Penetapan dan Penegasan 

Batas Desa 

Pelaksanaan  Rapat Teknis 

Bersama BIG dan 

Kelurahan 

Pemeriksaan Lapangan 

Batas Desa bersama 

kelurahan, kecamatan, BIG 

Penandatanganan Berita Acara 

Kesepakatan 

Sepakat? 

Tidak 

Sepakat? 

Verifikasi dan Pengolahan 

Data Spasial 

 

Sekretariat 

PEMDA  

Penetapan SK Bupati 

terkait Penetapan dan 

Penegasan Batas Desa 



 
EVALUASI PERKEMBANGAN DESA SERTA LOMBA DESA DAN KELURAHAN 

PMP – 01.38  

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon  

Membuat Surat 

Pemberitahuan 

Pelaksanaan EPP/Lomba 

Pekon ke Kecamatan  

 

Kecamatan 
Pihak Kecamatan 

melakukan penilaian 

dan pembinaan ke 

Pekon wilayahnya 

Pekon melakukan 

persiapan penilaian 

EPP/Lomba Pekon  

 

Pekon/Desa 

Melakukan penyusunan Tim Juri 

Penilai EPP/Lomba Pekon 

Dinas Pendidikan 

Dinas Kesehatan 

Satpol PP 

TP PKK 

Menunjuk dan 

menugaskan staf 

sebagai Anggota Tim 

Penilai EPP/Lomba 

Pekon 

Rapat Koordinasi 

Persiapan Penilaian 

EPP/Lomba Pekon 

Pelaksanaan Penilaian 

Lomba Pekon 

Mengirimkan perwakilan 

EPP/Lomba Pekon 

Rapat Koordinasi 

Persiapan Penetapan 

Hasil EPP/Lomba Pekon 

Penetapan Hasil 

Pemenang EPP/Lomba 

Pekon 

Pembinaan Pemenang 

Lomba Pekon oleh 

DPMP 



FASILITASI PENETAPAN DAN PENEGASAN BATAS DESA 

PMP – 01.37 

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon  

 

Desa/Pekon 

 

Badan 

Informasi dan 

Geospasial 

Bersurat pemberitahuan Rapat 

Koordinasi Teknis Penetapan dan 

Penegasan Batas Desa 

Mempersiapkan data Peta 

Dasar Pekon 

Mengirimkan staf teknis 

Penetapan dan Penegasan 

Batas Desa 

Pelaksanaan  Rapat Teknis 

Bersama BIG dan 

Kelurahan 

Pemeriksaan Lapangan 

Batas Desa bersama 

kelurahan, kecamatan, BIG 

Penandatanganan Berita Acara 

Kesepakatan 

Sepakat? 

Tidak 

Sepakat? 

Verifikasi dan Pengolahan 

Data Spasial 

 

Sekretariat 

PEMDA  

Penetapan SK Bupati 

terkait Penetapan dan 

Penegasan Batas Desa 



 
EVALUASI PERKEMBANGAN DESA SERTA LOMBA DESA DAN KELURAHAN 

PMP – 01.38  

Dinas 

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Pekon  

Membuat Surat 

Pemberitahuan 

Pelaksanaan EPP/Lomba 

Pekon ke Kecamatan  

 

Kecamatan 
Pihak Kecamatan 

melakukan penilaian 

dan pembinaan ke 

Pekon wilayahnya 

Pekon melakukan 

persiapan penilaian 

EPP/Lomba Pekon  

 

Pekon/Desa 

Melakukan penyusunan Tim Juri 

Penilai EPP/Lomba Pekon 

Dinas Pendidikan 

Dinas Kesehatan 

Satpol PP 

TP PKK 

Menunjuk dan 

menugaskan staf 

sebagai Anggota Tim 

Penilai EPP/Lomba 

Pekon 

Rapat Koordinasi 

Persiapan Penilaian 

EPP/Lomba Pekon 

Pelaksanaan Penilaian 

Lomba Pekon 

Mengirimkan perwakilan 

EPP/Lomba Pekon 

Rapat Koordinasi 

Persiapan Penetapan 

Hasil EPP/Lomba Pekon 

Penetapan Hasil 

Pemenang EPP/Lomba 

Pekon 

Pembinaan Pemenang 

Lomba Pekon oleh 

DPMP 



Fasilitasi Fasilitasi Penyusunan Perencanaan Pembangunan Desa  
PMP – 01.29 
 

Inspektorat 
 
 
 

 

Badan 
Pengelolaan 
Keuangan 
Daerah 
 
 

 

Badan 
Perencanaan 
dan 
Pembangunan  
 

 

Dinas 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Pekon 
 
 

 
 
   
 
  

Bagian Hukum 
 
 
 

 Tidak 
 Ya 
 
 Ya        Tidak 

Kecamatan 
 
 
 
 

 

Pekon  
 
 
 
 
 

 
 
 
 Tidak 

 

 

Rapat Tim 
Penyusunan 

Perbup tentang 
Pengelolaan 

Keuangan Pekon 

 

 

Membuat Surat 

untuk mengajukan 

APB-Pek  

Verifikasi  

 

Membuat Rancangan 
APB-Pek 

 

 

Penyusunan Draft 

Perbup ADP dan 

Pedoman 

 

Pengesahan 
Perbup 

 

 
Cetak Perbup ADP 

dan Pedoman 

 

 

Menyampaikan Surat 

DPMP untuk 

mengajukan APB-Pek  
Verifikasi  

Verifikasi  

 

Cetak dan Pengesahan 

APB-Pek 



Fasilitasi Fasilitasi Pengeolaan Keuangan Desa 
PMP – 01.30 

 

Inspektorat 
 
 
 
 

 

Dinas 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Pekon 
 
 

 
 
 Ya  
 
 Tidak 

Kecamatan 
 
 
 
 

 

Pekon  
 
 
 
 

 

SEKRETARIAT 
DAERAH 
 
 

 

BPKD 
 
 
 

 

 

 

Menyampaikan 
surat pengumpulan 

laporan ikhtisar 
dan laporan LRA  

 

 

Mengumpulkan 
laporan ikhtisar pekon 

dan mengupload 
laporan LRA di aplikasi 

Omspam 

 

 

Laporan Ikhtisar 

Pekon 

Verifikasi  

 

Cetak Laporan 
Ikhtisar Pekon 

 

 

Penyusunan Laporan 
Ikhtisar Kabupaten 

 

 

Laporan Ikhtisar 
Kabupaten 

 

 

Pengesahan/ Tanda 
Tangan Bupati/Sekda 

 

 

Cetak Laporan Ikhtisar 
Kabupaten 

 



Pembinaan Peningkatan Kapasitas Aparatur Pemerintahan Desa 
PMP – 01.31 

 
DPMP 
 
 
 

 

BALAI 
PEMERINTAHAN 

DESA 
KEMENDAGRI 

 

 

BAGIAN HUKUM  

INSPEKTORAT  

KECAMATAN  

PEKON  

SEKRETARIAT 
DAERAH 

 

 

Persiapan Administrasi 

Pembinaan Peningkatan 

Kapasitas Aparatur 

Pemerintah Desa 

  

Permohonan 

Narasumber 

Penyusunan Laporan  

Penerima 

Laporan 

Pelaksanaan Pembinaan 

Peningkatan Kapasitas 

Aparatur Pemerintah 

Desa 

  



Penyelenggaraan Pemilihan, Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa 
PMP – 01.33 

 
DPMP 

 
 
 

 

BAGIAN HUKUM  

SEKRETARIAT 
DAERAH 

 

BUPATI 

 

INSPEKTORAT  

KECAMATAN 
 

 
           

PERANGKAT 
DAERAH DAN 
FORKOPIMDA 

 

PEKON  

MENTERI DALAM 
NEGERI DENGAN 

TEMBUSAN 
GUBERNUR 

 

Persiapan Administrasi 

Pemilihan, Pengangkatan 

dan Pemberhentian 

Kepala Desa 

  

Penyusunan Laporan Hasil 
Pemilihan, Pengangkatan 

dan Pemberhentian Kepala 

Desa  

Penerima 

Laporan 

Pelaksanaan Pemilihan, 

Pengangkatan dan 

Pemberhentian Kepala 

Desa 

  

Rapat Koordinasi 
Pemilihan, Pengangkatan 

dan Pemberhentian 

Kepala Desa 

 

Penetapan Laporan Hasil 

Pemilihan, Pengangkatan 

dan Pemberhentian Kepala 

Desa 

Penyampaian Laporan 

Hasil Pemilihan, 

Pengangkatan dan 

Pemberhentian Kepala 

Desa 



 



 

 

 

Fasilitasi Penyusunan Profil Desa 
PMP – 01.34 

DPMP 

 

KEMENTERIAN 
DESA 

 

 

BAGIAN HUKUM 

 

KECAMATAN 

 

PEKON / 
KELURAHAN 

 

INSPEKTORAT  

Persiapan Administrasi 

Penyusunan Profil Pekon 

dan Kelurahan 

  

Print Profil Pekon dan 

Kelurahan  

Pelaksanaan 

Penyusunan Profil 

Pekon dan Kelurahan 

  

Pengesahan Profil 

Pekon atau Kelurahan  

 Penerima Buku Profil 

Pekon atau Kelurahan  

Cetak Buku Profil Pekon 

dan Kelurahan  

Buku Profil Pekon dan 

Kelurahan  



Fasilitasi Fasilitasi Pengelolaan Aset Desa  
PMP – 01.35 
 
 

Inspektorat 
 
 
 
 

 

Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Pekon 
 
 
 
 

  
 
     Ya  
 
  Tidak 

Kecamatan 
 
 
 
 

   Ya  

Pekon  
 
 
 
 
 

 
 
 
 Tidak  

 

 

Laporan 
Inventarisasi Aset 

Pekon 

 

Melakukan 

pembinaan dan 

pendampingan 

pencatatan, 

pemutakhiran dan 

inventaris aset pekon. 

        Menyusun Laporan 
Inventarisasi Aset Pekon 

Verifikasi  

Verifikasi  

 
Cetak Laporan 

Inventaris Aset Pekon 



Pembinaan Peningkatan Kapasitas Anggota BPD 
PMP - 01.36 

DPMP 

 

BALAI 
PEMERINTAHAN 

DESA 
KEMENDAGRI 

 

BAGIAN HUKUM 
 

KECAMATAN  

PEKON  

INSPEKTORAT 

 

 

Persiapan Administrasi 

Pembinaan Peningkatan 

Kapasitas Anggota BPD 

  

Permohonan 

Narasumber 

Penyusunan Laporan  

Penerima Laporan 

Pelaksanaan Pembinaan 

Peningkatan Kapasitas 

Anggota BPD 

  



 


